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Handleiding Aanvraag Opleidingscheques
Vlaamse Overheid

Volg deze instructies nauwgezet. De overheid is streng voor wat betreft het aanvragen van
subsidies en de te volgen procedures.

De tijd die er over gaat tussen uw betaling van 65% aan BEA (Sodexho) en de betaling van 100%
door BEA aan The Coaching Square is vaak lang door een gebrek aan opvolging.

Door deze stappen nauwgezet te volgen, kunnen we er een win-win van maken.

Bedankt voor je medewerking!

Er zijn grote 2 stappen die je moet doorwerken vooraleer je subsidies kan
aanvragen:

1) je KMO registreren bij beaweb

Opleidingscheques kunnen alleen worden aangevraagd door volgende KMO’s:

De natuurlijke personen die koopman zijn of een zelfstandig beroep uitoefenen,
[handelsvennootschappen met rechtspersoonlijkheid, (verv. decr. 15 juli 2005, art. 2, I: 1
januari 2005)]

[ burgerlijke vennootschappen met handelsvorm, (ing. decr. 23 december 2005, art. 7, | : 1
januari 2005)] de Europese economische samenwerkingsverbanden en de economische
samenwerkingsverbanden, die beschikken over een exploitatiezetel in het Vlaamse
Gewest of zich ertoe verbinden in het Vlaamse Gewest een exploitatiezetel te
vestigen; (cf. het decreet van 31 januari 2003 betreffende het economisch
ondersteuningsbeleid, inzonderheid op hoofdstuk I, gewijzigd bij het decreet van 15 juli
2005, en op hoofdstuk XI tot en met XVII.) Hieruit volgt dus dat VZW's niet in aanmerking
komen.

2) je subsidies voor de opleiding of voor advies aanvragen (zie verder)

Hierna worden beide stappen in detail beschreven.
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1. Hoe registreren bij Beaweb (opleidingscheques)?

1. Surf naar www.BEAweb.be

2. Kies ‘BEA voor KMO'’s
3. Klik op ‘registreer’ (u beschikt nog niet over een login en paswoord)

4. Kies voor één van de drie opties:

* optie 1 is bestemd voor ondernemingen die beschikken over een
ondernemingsnummer (ook oude btwnummer, voor meer informatie
over het ondernemingsnummer
http://www.mineco.fgov.be/enterprises/crossroads bank/Fag nl.htm)

* optie 2 is bestemd voor ondernemingen zonder ondernemingsnummer
maar met een RSZ-nummer (dit is zeer zeldzaam)

* optie 3 is bestemd voor ondernemingen zonder een
ondernemingsnummer of RSZ-nummer (bv. sommige vrije beroepen
zonder tewerkstelling)

5. Als gekozen wordt voor optie 1 en 2 dan wordt uw onderneming opgezocht
in de centrale referentiedatabank van de administratie en de beschikbare
gegevens worden getoond.

Er kunnen zich dan een aantal situaties voordoen:

1) De centrale referentiedatabank beschikt over correcte adresgegevens
-> Vul de ontbrekende gegevens verder in en klik op registreer.

De applicatie genereert een login en een paswoord voor uw
onderneming.

Die gegevens worden per brief opgestuurd naar de maatschappelijke

zetel van uw onderneming. Voor een buitenlandse onderneming
wordt de brief naar het contactadres in Belgié gestuurd.
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2) De centrale referentiedatabank beschikt niet over correcte
adresgegevens
=> Stop de registratieprocedure en stuur de correcte adresgegevens naar
het
Ministerie van de Vlaamse Gemeenschap
Afdeling Economisch Ondersteuningsbeleid
Cel Inkom
Markiesstraat 1
1000 Brussel
met vermelding van “Betreft: Correcte adresgegevens voor INKOM”
gevolgd door het ondernemings- of RSZ-nummer en uw e-mailadres.
Voeg bij uw brief €én van volgende stavingstukken waaruit het
correcte adres blijkt:

- kopie van de inschrijving bij de Kruispuntbank van
Ondernemingen (KBO) (of latere wijzigingen)

- kopie van de inschrijving in het handelsregister (of latere
wijzigingen)

- kopie van de oprichtingsakte van uw vennootschap (of latere
wijzigingen)

Na verificatie zal de administratie de nodige correcties uitvoeren en u
hiervan per e-mail op de hoogte stellen. Vervolgens kan u zich
registreren via deze website.

3) De centrale referentiedatabank kan uw onderneming niet identificeren
aan de hand van uw ondernemings- of RSZ-nummer omdat uw
onderneming recentelijk is opgericht

Vul alle registratiegegevens zelf in en meldt dit schriftelijk aan het
adres hierboven vermeld, met vermelding van

“Betreft: Identificatiegegevens voor INKOM” gevolgd door het
ondernemings- of RSZ-nummer.

Stuur één van de volgende documenten mee die het bestaan van uw
onderneming staaft:
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- kopie van de inschrijving bij de Kruispuntbank van
Ondernemingen

- kopie van de inschrijving in het handelsregister

- kopie van de oprichtingsakte van uw vennootschap.

Na verificatie zal de administratie uw onderneming aan de centrale
referentiedatabank toevoegen.

Vervolgens genereert de applicatie een login en een paswoord voor
uw onderneming.

Die worden dan per brief opgestuurd naar de maatschappelijke zetel
van uw onderneming.

Voor een buitenlandse onderneming wordt de brief naar het
contactadres in Belgié gestuurd.

4) Uw onderneming beschikt niet over ondernemings- of een RSZ-
nummer (vierde optie)
Dit is bijvoorbeeld het geval voor sommige vrije beroepen zonder
werkenden.

1) Vul alle gevraagde gegevens in en klik op registreer.

De applicatie genereert een login en een paswoord die per brief
worden opgestuurd naar de maatschappelijke zetel van uw
onderneming.

Voor een buitenlandse onderneming wordt de brief naar het
contactadres in Belgié gestuurd.

Als alles vlot verloopt, krijgt u een e-mail (of soorgelijke brief) als
deze toegestuurd

From: admin.inkom@vlaanderen.be [mailto:admin.inkom@vlaanderen.be]
Sent: vrijdag 9 juni 2006 17:18

To: admin.inkom@vlaanderen.be

Subject: INKOM/ Nieuwe Gebruiker

Geachte,

Gelieve UserID en paswoord per brief op te sturen naar de gebruiker
Naam: xxxx

Adres: xxx xxx

Belgie

Tel: xxx

Email: xxx

UserID:
Paswoord: s

Hoooachtend
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2. Hoe aanvragen van opleidingscheques zodra je
geregistreerd bent als KMO bij www.beaweb.be?

Eens u geregistreerd bent, kan u opleidingscheques aanvragen voor een
bepaalde opleiding bij een bepaald instituut.

Hiervoor dient u over een factuur te beschikken zodat u exact kan ingeven wat het
bedrag is zonder btw en zonder vergoeding voor lunch/dinner, wat de startdatum
is, wat de exacte titel van de opleiding.

De registratienummer bij BEA voor The Coaching Square is: DV.0104858

1.

Log in op het
hoofscherm van
www.beaweb.be
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2.

Vul je login in dat je
gekregen hebt per e-
mail. Opgelet: alles
is hoofdletter-
gevoelig

Acoeptatie-smgeving
¥ o walerr
R Ondernemend Vlaandere| =

we! haw: EEn

Lo .

Yul hier uyy [ogin 1D en ue pasweoord in. Zo krijot v
toegang tot de BEA applicatie.

Indien u nog niet beschikt over een login, kunt u dit aanvragen doar U te
registreren. Hou er rekening mee dat ww loQin en paswoord per post naar de
maatschappelijke zetel van de ondememing wordt opgestuurd!

3.

Je komt op het
volgende scherm
dat je zal leiden
naar het aanvragen
van je subsidies

Projecten in portefeuille

Lhw e-maladres is [ ] [ndien dit rest meer
corect is, gebeve het aan te passen N min gegevens’ voor U verder gaat met uw
aamraag. Ale comespondentisssadosnt 1o aammal

O i 1 krijct BEn overzicht van Ly pngEef;ylllf. .
daze datum geer pro ik higr m een NiELMYE SaMraag oo in te dienen.

de ngedends projecten

Klik hier voor een nieuw project &
Jetal per pijer
Projec tnumnmer Projectbedran Status Bewerkingen
apleiding
SN0 TBEADDNGZZ € 1.50063 Aangentaagd Detail
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4.

Vul de gegevens van
je bedrijf in :

Tip:

De NACE code voor
zelfstandige HR
consultants is
meestal 74142
(="overige
adviesbureaus
bedrijfsvoering en

vl die activiterten- of MACE code van

Mieuw project: stap 1 - activiteit

“ul hier de activiteitencode wan Ly

1. MACE
onderneming in (MACE code van S cijfers)

e Lk it etk it f

Kent u de activitetencode van wa ondernetming
Volgens anos gemevend THELE FIIK O deze fijst en zoek L MACE code op.

[

Ga vender
Klik op 'ga verder'

Ga teiug

beheer”)
Indien ww activiteit in aanmerking komt voor BEA, kunt u verder naar
stap 2

5.

Opgelet:

Onze

coachingsopleidingen
horen onder de
rubriek “opleidingen”

U kan bij één
organisatie niet

én opleidingcheques
én adviescheques
aanvragen.

Dus eens u een
bepaalde peiler heeft
gekozen bent u
beperkt tot het
inzetten van dit
soort subsidie bij
The Coaching
Square.

Mieuw project: stap 2 - pijler

Duid hier de pijler aan waarvoor U een praject wilt
indienen: een project voor advies, opleiding,
kennizoverdracht of mentarschap

1. NACE

2. Pijler
Dudt

e piler aan Wasrop L

7y Advies

() Opleiding
r_"_;- COpisicng in et kader van sen peterschapsproject
(O Kerrizoverdrach

O Merdorschap

Ga wendes

| Hlik op 'ga verder'

G bevug
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6.

Vraag je subsidies
aan voor je opleiding

Mieuw project: stap 3 - dienstverlener
Yul het erkenningznummer wvan
The Coaching Square in:
DV.0104858

1. MACE | 2 Bifer | 3. Dienstverbener

Wil et erkenningEnunmmer van Lw ciensDyerier

erkenningsnmmer b, DV ALZH5

Zoeh het exkenningensmneer van ww dsenslverlenss

Gateng || Gaverde ﬁlv{lik op 'ga verdet! :l

Het erkenningsnummer staat ook op onze factuur die u hebt ontvangen.

7.
Opgelet!!!

Je aanvraag tot
subsidie MOET voor
de startdatum van
de opleiding
gebeuren

Voor inschrijvingen op
cursussen die na de
startdatum ( = de eerste
les ) van de opleiding
vallen komen mag geen
steun worden
aangevraagd.

Hier ziet U de codrdinaten van de dienstverlener die overeenstemt met het daar u
ingevilde erkenningsnummer.

Mieuw project: stap 3 - dienstverlener

1LRECE | 2. Fifer | A Dienstverlener
D voiQerch Chjsr biriiersdr lomb cridrisiry mmat Pak oo 1 inosina o koo inrLmingn

Mastschapeibenasn 1118 COACHING Square bvba

Mastechappelis 2ot AWENUE de Directoire 18 — 1180 Uccle
Haam indeadusle denstverlerer
Fider  opleiing
Ekennngrunmer - DWL0104858
Emaladres [nfoig@coachingsguare.be

8 verdes

Indien dit de correcte dienstverlener iz, klik op 'ga verder'. |
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8.
Factuurbedragen:

Voor ROOT®©:
Factuurbedrag
- 200€ lunchkost

Voor Grow©Warm
up:

Factuurbedrag

— 100€ lunchkost

Voor GROWQ©:
Factuurbedrag
— 300€ lunchkost

Voor Starlight en
C-vitamines:
Factuurbedrag

- 50€ lunchkost

Titel van Project:
geef ALTIID zelfde
omschrijving:
Coachingsopleiding

Nieuw project: stap 4 - overeenkomst/inschrijving

1. HACE | 2. Pijler

3. Dierstveriener | 4, Inschrijving

Datummscheiten * 1 3700,2007 i

armm i Juiste formaat met
adray nacheitve (ncl 57W)* ¢ [ fTactuurbedrag 1,734 5 -Jcamma gebruikenj
MIN lunchkost
E¥L BTW i 100
COACHINGOPLEIDING |

Ga barug | Gavende

Al ingevulde gegevens wonden pas opgeslagen bij het voltooien van de projectaanTaag,
Indien u de aamwraagprocedure nigt volledig afwerkt, worden de reeds ingevulde gegevers
nigt verwerkt of opgeslagen.

Titel progect

Klik op 'ga verder'

Yul de gegevens van de overeenkomst in: de datum van de overeenkomst of
de inschijving, het hedrag (excl. BTW!) en de beschrijving van het project.

9.

Het maximale
bedrag is het budget
dat er voor uw KMO
nog kan
gesubsidieerd
worden binnen de
periode van 3 jaar.

Het gewenste
projectbedrag
verwijst naar het
subsidiebedrag dat u
aanvraagt voor deze
opleiding.

Dit verschilt van het

totale factuurbedrag.

Mieuw project: stap 5 - projectbedrag

1. NRLE | 2. Piper 3. Dngansh e

4, Irschogeng | 5. Projecthedrag

Maximum toegelatan projectbedrag

Op basis van uw projecigegevens, de wettelij vastgelegde beperkingen en uw eerder
SANQEVTaa0de projecten mag uw projectaanTasg niet meer dan € 1,000,00 bedragan,

Detalberekening yan het s
Klik hier om de berekening wan het maximum
projecthedrag te controleren in functie wan het

reeds opgebruikie budget in andere projecten
Padirmum projectbedrsg € 1.000,00

Flsdrium sandesl ondememing € 650,00

Maxcirmn subside Vissmse owerhaid € 350,00

Het gewerste projectbedrag * €1 000,00 b @ 129455

Het =ysteem toont het projectbedragy dat u maximaal kunt sanvragen, rekening
houdend met de wettelijke beperkingen (geen bt en geen lunchkost).
Crvertyp het bedrag met het juiste bedrag waarop u subsidies wenst te ontvangen.
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Voorbeeld van
scherm als u klik op
de link *‘maximum
bedrag’

Hieuw project: stap 5 - berekening projectbedrag

Il ziet hier de herekening wan het maximum project bedrag door het systeerm.

LI kunt maximaal het kleinste bedrag aanvragen.

Traer Qi il Sar uw DICoeCRderan. Lhs i e D i proeCeacrad o Rd Dedrag
et Ol QOO Dl i),

Hgemers

Totas beachiibas mbmidebudget vwoor dece periode (5% wan projectbeds sg) &4 7. a0
100 wam g brdeagd o IPESL TN AD

Fiwtelewills

Py s bl e edd [orl o el ths

ek gebeulne subrae vor deds [0 elelierrhe

Btk & b i el puintelin bt vl PR el [F b1 ek A #4217
Plasirivem popentbedesg e cleuslerpches {1900 b de gl LS IR ]
Fijier

Maarun wibrade voor decs piler €2.500,00
Aeedh gebrulte pbncds voor deoe piler L]
Beschdkdare subaide [ 2% van promdiedrag ] €2.1%90,00
Massrmram projrctbedrag per pgler (100% van pEojectbedrag e 280
Frmged Lasiveraag

B a] oo & 1 00,00
Plasyen g e e g aseraeey o 550880

st Klik op 'ga terug' om uw sanvra
werder te Zetten.

°J

11.

Dit schern geeft het averzicht van uw aanvraag. Bevestiy indien u akkoord

hient of ga terug indien erverkeerde gegevens staan.

Mieuw project: stap 6 - bevestiging

1. NA&CE

2. Fifler | 3 Dienstveriener | 4. Irscheifving | 5. Projectbedrag | 6. Bevestiging

Pijer Opleiding
fuannraagistum 25,104/ 2006
(Ind. ) Deeretverlerier Jan lanssens
Erkennangeraenmer  DNLO1 D005
Projectbedrag € 1.000,00
Aandesl ondermemer 650,00
Subeide Visards ovrerheid W 350,00

G bensg J | B -
Klik op hevestig'
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12.

Wacht met betaling
aan BEA totdat u
hierom verzocht
wordt.

Betaal
ondertussen de
21% BTW

+ de Lunchkost
rechstreeks aan:

The Coaching
Square
Directoirelaan 18
1180 Ukkel
Argenta :
979-6521350-45

Dit is de hevestiging van ww aanvraag. Madat e dienstverlener U
negevens hevestiod heeft, wordt uw aanvraag pas definitief.

Mieuw project: stap 7 - bevestiging

Pro jesc trwminees
U subsidieaarnraag wend geregisiresnd onder nurmer 20068EADDDDO3

Volgende stappen

Beves tiging door uw diensteerlener (mentor én risicokapitaslverschaller in
geval van mentorschapspropect )

U 33T &) wondt pas defnited nadat uw dierstveriendr | menion &n
rigiookapiaaherschafer) de justeid van uw aarmeasg heeft (ebiben) besestig

Storting

Zodra de diersbeerkener (menior en risicokapitaatverschaffier) heeft dhebiben) bowestiod, zal
u een e-mal ontvangen mat e stortinggegevens, Dene stortinggegevens kan w ook
raadpiegen op deze website onder Froecidatail®

Sulbvichie

Warmir ce firuer b bebierdis uw Shorting bl ontvangen, 24l die Visarmss onsrbic
hadr siracdesl iR ww project Storken

Betaling

U lunt de facthur (het betal ngsberwi s - N geval van mentorschap) vam uw disnsberienas
betalen via deze website.

Tenug raer arvernch

13.

vy dienstverlener krijgt dit bericht in zijn mailbox. U dienstverlener moet
e Aanvraag tijdig valideren zoniet waordt uw aanvraad geannuleerd.

Geachte xxu,

KRGO duidde u aan als dienstvetlener waar een nieuwe projectaanvraag
rmet nummer 2007BEADDDGZZ.

Gelieve dere aanvraag te valideren voor 28/01/2007 op anzZe wehsite of via deze
link,

Indien deze link nietwerkt, kunt u de url kopiéren. Dit doet u doar met de
rechtemmuisknop op de link te klikken. Deze kunt u daama plakken in de
adreshalk van uw internetbrowser.

Indien u niettijdig reageert, zal de projectaanvraag automatisch geannuleerd
warden.

et wriendelijke groeten,

Cel BEA

Entiteit Economisch Ondersteuningsheleid
Ministerie van de Ylaamse Gemeenschap
httpy:anini beaweb be
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14.

Zodra de
dienstverlener je
aanvraag heeft
goedkeurd, krijg jij
ook een mail in je
mailbox waarbij je
verzocht wordt de
volgende stap te
nemen.

Van: bea@vlaanderen.be [mailto:bea@vlaanderen.be]
Verzonden: vrijdag 22 december 2006 17:39

Aan: XXX

Onderwerp: BEA: goedgekeurd project - Oproep tot storting

Geachte XXX,

Uw project voor de pijler opleiding met nummer 2006BEAQ013177 is aanvaard door uw
dienstverlener voor een bedrag van XXX euro. U moet voor 01/01/2007 uw eigen
aandeel in de eerste schijf voor dit project storten op de rekening van de externe
beheerder, zoniet wordt uw project alsnog geannuleerd.

Hierna volgen de stortingsdetails. Het is van belang dat u deze nauwgezet volgt,
zoniet wordt uw storting geweigerd.

Stortingsdetails:

Minimum te storten bedrag (1ste schijf): XXX
Maximum te storten bedrag (totaal eigen aandeel in
. XXX

het project):

Begunstigde:

Naam: N.V. Sodexho Pass Belgium
Charles Lemairestraat 1, 1160

Adres:
Brussel

Rekeningnummer: 733-0337970-52

Gestructureerde mededeling:

Dit bedrag moet voor 01/01/2007 op de rekening van N.V. Sodexho Pass Belgium
staan.

U kunt uw stortingsbedrag zelf bepalen, rekening houdend met het minimum- en
maximumbedrag. Indien u uw volledig aandeel nog niet gestort hebt, kunt u tot het
einde van het tweede kalenderjaar volgend op de datum van de projectaanvraag
bijkomende stortingen doen aan dezelfde begunstigde en met dezelfde mededeling. De
Vlaamse overheid stort haar aandeel naargelang uw storting.

U kunt deze informatie ook terugvinden in het overzicht van projecten in uw
portefeuille onder "storten". Wij brengen u via e-mail op de hoogte zodra uw betaling
ontvangen is.

Met vriendelijke groeten,

Cel BEA

Afdeling Economisch Ondersteuningsbeleid

Ministerie van de Vlaamse Gemeenschap

http://www.beaweb.be
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15.

In het owverzicht wan uw portefeuile ziet u de status van uw aanvraag. Deze
aanvraag werd tijdig hevestigd door de dienstverlener. Dit betekent dat de

Log opnieuw in bij aamvraag werd goedgekeurd en dat u nu aan BEA (Sodexho) 65% dient

WWW.bea.lweb.be. en || te betalen van het totale projecthedrang.

ga naar je overzicht

van je portefeuille. Projecten in portefeuille

Klik op Detail om het

projectbedrag - Lhw e-maladres is | ] Indien dit niet meer

correct i, gebeve bet 2an te passen N min gegevens' voor U verder gaat met uw

0
35% te storten aan aarvraag. Al correspondentie verlopt via e-mal.

BEA
Lhw portefevle bevindt zich in status uitbreidbaar tor 31/12/2007: dw.z. datu na
deze datum geen projectaarwragen meer kunt indienen. U kan na deze datum voor
de ingediende projecten doorgaan met stortingen en betalngen.
Klik op "detail' om een overzicht te krijgen wan wey
e aanvraay en om geld te storten aan uw
Detad per pijer dienstverienes .
Projectrummer Projectbedrag Status
opleiding
S007BEADODGZZ € 1.200,63 Bevestigd Datail
16.

Dit is het detail van uw project. Hier Ziet uwelk bedrag al in uw portefedille
gestortis en welke hetalingen u al heett vitgevoerd naar uw dienstverlener.
Project detail
Kiik op ‘storten’ om de overschrijvngsgegevens te
kennen die u moet vermelden bij de overschrijving
van ww gandeel van B5% BEA (via Sodexho).

Stortn Arruleren

Meddng  Emrste storting most binmen zjn op 30,01/ 2007,

A

Titel project opkiding bea

P e ag & 1.500,63
Maveraagdatum 15,/01,/2007

Geloig bat L2207

Pijler Cpleiding

D Dvnrlir T alasers e bowule

Shatus Baverstid

Fekerigegevens

Hiog b storton door do oncdormsming € TS AL
Py b S0ty oo o Viaarre carheic € 525,22
Tataal € 150053

Stortingen en betalingen
Salcky € 0,00 +

G by |
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17.

Voorbeeld van
details voor
overschrijving van
bedrag aan BEA (via
Sodexho)

Storting aan financiéle beheerder

Projgciruemmer 200 TBE AN

Uiterste datem waarop het bidrag 30,01,/ 2007

op i rEEning moht sLasn
Beguratigie  NA. Sodexd Pass Belgiam

Charles Lemairestraat 1, 1160 Brussel

435-4130191-56

Minimum e siorfen € 075,41

Klik op 'ga terug' om
raar het overzicht
van uwy portefedils te
gaan.

Mlaximum b stortsn € 975,41

Gestrukturesnda mededaling  1B0,/D012/63326

Gebeve boverstasnde nstruches sipkt b2 volgen en de comecte mededeing e

ver mekden, zomet wordt uw Storing gewesgend

Het rorestens van de Visamse Gemeenschap 28l uw subsde pas shorten nsdst u uw

eigen asndes] aan de fnanose bebeerder heeft gestort
1

De eerzte achijf (projecthedrag =3.000 euro) moet onmiddellijk gestort warden in uw portefedile.

Deze eerste storting moet binnen de 14 dagen na bevestiging door de dienstveriener, op de

rekening van de financiéle beheerder van de overheid staan. Zoniet vervalt ww aarvraag.

Madien kunt u storten wanneer u het geld nodig hebt om over te schrifven naar wy dienstverlensr .
Im it overzicht ziet u hoeveel het minimum en het maximum bedrag iz dat u magy storten. Het gast
hier steeds over uw eigen aandeel van 65%.

De YWlaamse overheid stort hier 35% bij naar wy dienstverlensr.

18.

Jeontvangt een e-
mail met bevestiging
van het gestorte
bedrag

EN

met verzoek om het
bedrag door te
storten aan uw
dienstverlener

From: Elektronische Ondernemerschapsportefeuille
[mailto:ElektronischeOndernemerschapsportefeuille@Sodexho-
Pass.be]

Sent: donderdag 17 augustus 2006 9:04

To: NO
Subject:
Geachte,
Wij hebben uw storting van =xxx euro voor het project
2006BEA002519 goed ontvangen.

U kunt facturen van uw dienstverlener betalen wvia uw
portefeuille. Meer informatie over de status van uw project
vindt u in "project detail” in uw portefeuille.

Met vriendelijke groeten,

Customer Services

+32 2 547 55 65

+32 2 547 54 71

beal@Sodexho-Pass.be

BEA: bevestiging storting
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19.

Eindelijk kan u nu
BEA verzoeken om
betaling aan The
Coaching Square uit
te voeren:

65% (uw deel)
+ 35% (subsidies)

Fodra er geld beschikbaar is in ww portefedile, kunt u een betaling doen
aan uw diensteerlener.

Projecten in portefeuille

Lhw e-madadres i | | Indien dit nist meer
corect is, gelieve het aan te passen i ‘mign gegevens’ voor U verder gast met L
asrmvraa]. Ale comespondente veroopt via e-mal,

b portefewlle bevindt zich in status utbrexdbaar tot 31/12/2007; dw.z. dat una
deze datum geen projectaamragen meer kunt indenen. U kan na deze datum voor
de Mgedende projecten Qoongaan met stortingen en betandgen.

Klik hier voor een nieuw project &
Projectummer Projectbedrag Status Bewerkingen
opleiding
2007BEADOOGZZ € 1.500,63 Lopend Dextall | Betaken

Klik op 'ketalen' om geld te storten aan
Ly clienstverlener .

20.

Zo geeft u het over
te schrijven

totaalbedrag (100%)
in (dit is het bedrag
dat zich zonder btw
en lunches op uw
factuur bevindt)

dat BEA moet
overschrijven naar
The Coaching
Square

Betaling aan dienstverlener: betalingsformulier

Daturn [
L5/01/ 2007 150063 b 1,234,586
st el Datrtvirierr
ANTREAODEZ2 Test dienstveriensr
Fromctisdrag Factuarefenenta
€ 1.500,63 fact 200F N
iy Facturbesdrag (e, BTW) *
€ 1,500,63 =
230053 b 1.234,5

Madedelr *

ek ey

apleiding bea

o grstnuchunedr de mededelrg
Xy I ri

PR

Klik op 'ketaal'.
— ;

Gawng [ Bu

Dit is een overschrijvinogsfommulier woaor de bhetaling van uw diensteerlener. Yul alle
gegevens correctin, U kunt geld overschripven woor zover er voldoende budget
gestortis in uw portefeuille.
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21.
Betaling aan dienstverlener: bevestigen
Bent u akkoord met bet uitvoeren van deze betaing?
Distur Badkag
15/01/2007 € 1.500,63
T Duanatverlarer
2007BEADDDGZ2 Test dienstverlensr
Projectbedrag Factuurreferartis
€ 1.500,63 fact: 2007,/01
Saldo Factuurbedrag (ed, BTW)
€ 1.500,63 £ 2.300,63
W) rr'lededelrn;
opleiding bea
Nes |
Kijk alles nog eens na. Bert u akkoord? Klik dan op Yja'.
De financiéle beheerder zal het bedrag staren op de rekening wan ua
dienstverlener.
22. From: admin.inkom@vlaanderen.be [mailto:admin.inkom@vlaanderen.be]

U wordt gevraagd
naar uw oordeel
over de
dienstverlener via e-
mail.

BEA wil zeker zijn
dat ze de juiste
projecten
subsidiéren.

Sent: donderdag 17 augustus 2006 14:12
To: xx
Subject: BEA: Beoordeling dienstverlening

Geachte xxx,

In het kader de evaluatie van de dienstverleners hadden wij graag
geweten wat uw mening is over de kwaliteit van de dienstverlening
geleverd door uw dienstverlener xxxx in het project met nummer

2006BEA002519.

Aangezien wij enkel een algemene beoordeling vragen, neemt dit maar

één minuut van uw tijd in beslag.
U kunt de beoordeling geven via project detail in uw portefeuille.

Met vriendelijke groeten,

Cel BEA

Afdeling Economisch Ondersteuningsbeleid
Ministerie van de Vlaamse Gemeenschap
http://www.beaweb.be
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23.

Log opnieuw in door

op je LINK te klikken

(of via login en :E'}:'M':'rdlﬁle“n' am
=] Alllel van

paswoord) i

dienstverlening

En geef je mening te beoordelen

over The Coaching hinnen it

Square bhaeet:

Project detail
Hlik op

Bacordeien  Snpceten
Frojecirumemer  HHITBEANDGZZ
Makding I bataling

Aarmeraag

Tited project opiniding Do
Prajie thardrag & 1.500,63
Aarnraagilatum LA
Gk ROt T LEO0T
Pifler Coprelreg

NS v e Tiirik . vl i e i
Lt Lopsire]

Bkl e

Piog b mhorfen door de ondisrmaming & 0,00
Mo e shorten door de Wilssemee oeerheid 4 000
Tovtaal & 0,00

S tirugen o b alingen

e

1501207 Tt (ol e sl & 1.900.40
Dnrfirsither

1501207 Windirrrsl CrvinFaic] L}
1501007 Tkt Sradiirrapmirsg d P4l +

Skl o 0,00 *

Gate |

24.
Terugkoppeling: beoordeling van dienstverlener

Ir et kader van de evaluate van de dersverlendrs kermnen wi) orasg uw mernrg
aver de kwalteit van de dienstveriening geleverd door Test dienstverlener voor
uw project met nummer 2007BEADDOGZ2 voor de prer opleiding.

Dousdl urw Beoordeing aan

& 3 Icben zeer tevreden over da lwalte van da denstverksning
i Ik ben newtraal over de kvalitelt van die denstveriening
¢ [B Ik ben ortevreden over de kwalteit van de denstverianing

Toelchting (max, SO0 tekens)

B ben heel tevreden 1] |

1
Kiik op 'bevestio' :|
G teiag | Beveatay

Hier kunt u de gekregen dienstverlening beoordelen. Maak er gehruik vanl |
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